Приложение № 1 

к Административному регламенту по исполнению муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги 
«О  переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые), согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  на территории Торковичского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области»
СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ

ВОЛОДАРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
Адрес: 188210, Ленинградская  область, Лужский  район, поселок Торковичи, ул. Стахановская, дом 1.
Торковичское сельское поселение
	#G0Должность 
	№  

каб.
	Служебный

телефон 
	Электронный адрес 

	Глава поселения 
	
	8(81372) 78-844 
	torkovadm@mail.ru


График работы отдела:

понедельник – пятница с 08.00  до 17.15 часов,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;

выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием заявителей и выдача документов:

понедельник – пятница с 08.00  до 17.00 часов,

перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов;

выходные дни – суббота, воскресенье.

Приложение № 2 

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «О  переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые), согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории Торковичского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области» 

Перечень

мероприятий (работ) по перепланировке и (или)

переустройству жилого помещения

	#G0№ п/п 
	Мероприятия (работы) по  перепланировке и (или) переустройству жилого помещения 
	Выполняются 

	
	
	По проекту 
	По проектной документации 

	1. Мероприятия (работы) по перепланировке 

	1.1.
	Разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные)  
	+
	

	1.2.
	Устройство проемов в ненесущих   перегородках (исключая межквартирные)
	+
	

	1.3.
	Устройство проемов в несущих стенах и по проекту межквартирных перегородках (при объединении помещений горизонтали)                          
	
	+

	1.4.
	Устройство проемов в перекрытиях (при объединении помещений по вертикали)   
	
	+

	1.5.
	Устройство внутренних лестниц         
	
	+

	1.6.
	Заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах                      
	+
	

	1.7.
	Устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия                
	+
	

	1.8.
	Устройство перегородок (с увеличением нагрузок) и несущих стен              
	
	+

	1.9.
	Устройство и ликвидация оконных и     наружных дверных проемов              
	
	+

	1.10.
	Изменение входов в здание             
	
	+

	1.11.
	Устройство входов в здание            
	
	+

	1.12.
	Пристройка тамбуров входов            
	
	+

	1.13.
	Остекление лоджий и балконов          
	
	+

	1.14.
	Объединение лоджий (балконов) с    внутренними помещениями               
	
	+

	2. Мероприятия (работы) по переустройству

	2.1.
	Установка дополнительного санитарно-  технического, электрического или  другого оборудования (не переустройства по всему зданию при этом не изменяя функциональных характеристик помещений)       
	+
	

	2.2.
	Установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-, технического, электрического или  другого оборудования под новое функциональное назначение помещения   
	
	+

	2.3.
	Устройство туалетов, ванных комнат, кухонь                                
	
	+

	2.4.
	Переустановка нагревательных (отопительных), сантехнических и газовых приборов, в том числе перенос радиаторов в застекленные лоджии, балконы                               
	
	+

	2.5.
	Замена и (или) установка  дополнительного инженерного  оборудования, увеличивающая энерго-, тепло-, водопотребление, с существующих или дополнительных подводящих сетей    
	
	+

	2.6.
	Устройство полов с подогревом от общедомовых систем электроснабжения                      
	
	+

	2.7.
	Демонтаж инженерного оборудования и   (или) подводящих сетей при сохранения существующих стояков холодного, горячего водоснабжения канализации 
	+
	


Одновременно с указанными в настоящем Перечне мероприятиями (работами) или отдельно от них могут осуществляться следующие мероприятия (работы), для которых оформление согласования не требуется:

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов), не требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

- замена (без перестановки) санитарно-технического, электрического или другого оборудования аналогичным по параметрам и техническому устройству.

Приложение № 3

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги « Согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  на территории Торковичского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области» 

Образец заявления 

о  переустройстве  и  (или)  перепланировке  жилого  помещения 

Председателю комиссии

по перепланировке и (или) переустройству жилых помещений
От __________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо 

_____________________________________________________________________________________________

собственники  жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из 

_____________________________________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы).

_____________________________________________________________________________________________

Примечание: для физических лиц указываются: 

Ф.И.О. ,реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;
Для представителя физического лица указываются:
Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются:
Наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого помещения: _____________________________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект  РФ,  МО, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж).

_____________________________________________________________________________________________       

Собственник (и) жилого помещения: _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Прошу разрешить  _____________________________________________________________________________
                                                           (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

                                         ( свидетельство права собственности, договора найма,  договора аренды, ордер - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Срок производства ремонтно-строительных работ с «_____»_____________20__г. по «______»__________________20__г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ до ______ часов в __________ дни.

Обязуюсь:
Осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);


Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;


Осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.


Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «_____» ___________________ года  № ______:

	#G0№ п/п 
	Фамилия, имя, отчество 
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись 
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПРИМЕЧАНИЕ: подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа (свидетельство права собственности, договора найма,  договора аренды, ордер) на переустраиваемое и (или)

_____________________________________________________________________________________________
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия).

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ________ листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ________ листах;

4) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _________ листах (при необходимости);

5)иные документы: ____________________________________________________________________________





(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление:

«____»____________200__г
_________________
________________________






    подпись заявителя
                расшифровка подписи 










    заявителя
«____»____________200__г
_________________
________________________






    подпись заявителя
                      расшифровка подписи 










    заявителя
«____»____________200__г
_________________
________________________






    подпись заявителя
                      расшифровка подписи 










    заявителя
«____»____________200__г
_________________
________________________






    подпись заявителя
                      расшифровка подписи 










    заявителя
ПРИМЕЧАНИЕ: при пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками). 

Приложение №4

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ ПОМЕЩЕНИЙ

от  _____________________________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отчество или полное наименование организации)

тел. __________________

Доверенность <*> ______________________________________________________

                                                                      (реквизиты)(фамилия, имя, отчество представителя собственника(ов), арендатора)

Место  нахождения  переводимого помещения: ______________________________
_______________________________________________________________________
Собственник(и) переводимого помещения:__________________________________
_______________________________________________________________________
Прошу разрешить перевод, нежилого  помещения  в  жилое  помещение (ненужное  зачеркнуть), занимаемого на основании права собственности, в связи ___________
_______________________________________________________________________
                                                                                            (указать причину перевода)

с проведением переустройства и (или) перепланировки помещения согласно прилагаемому проекту.

Срок производства ремонтно-строительных работ ______ мес.

Режим производства ремонтно-строительных работ с 08.00 по 17.00 часов в рабочие дни.

Обязуюсь(емся):

· осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией), кроме того произвести работы по пожарной безопасности, по доступности инвалидов (пандус, перила)

· обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ членов межведомственной комиссии администрации района   для проверки хода работ;

· осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Приложения:

1. Правоустанавливающий(ие) документ(ы):

	Вид документа       
	Реквизиты             
	Кол-во листов      

	Свидетельство о государственной регистрации права  на жилой дом
	
	1


2. Копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их)   личность(ти), или копии регистрационных документов организации.

3. Проект   (проектная  документация)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения, Альбом рабочие чертежи на ____ л.,  пояснительная записка на ___л.

4. Технический паспорт переустраиваемого дома на ___ листах.

5. Иные документы

Рекомендации по устранению требований пожарной безопасности

Подпись(и) лица (лиц), подавшего(их) заявление:

______ _________ _______________           ______ _________ _______________

    (дата)            (подпись)                    (фамилия, И.О.)                                (дата)              (подпись)                 (фамилия, И.О.)

    --------------------------------

    <*> Заполняется    при    подаче    заявления   представителем собственника(ов), арендатора.

Приложение №5

к Административному регламенту по исполнению муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  на территории Торковичского сельского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области» 
Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Есть основания для

отказа


                                                                                  

                                                                                   Нет оснований для отказа


Заявление на имя Главы поселения с пакетом документов для получения решения на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений и уведомления на перевод








Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа (межведомственная комиссия)





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче решения на переустройство и (или) перепланировку жилых  и уведомления на перевод





помещений и уведомления на перевод разрешения на 





Подготовка  уведомления на перевод





Уведомление заявителя о готовности решения на переустройство и (или) перепланировку жилых





Уведомление заявителя о готовности  уведомления на перевод








Выдача готового  решения на переустройство и (или) перепланировку жилых  и уведомления на перевод заявителю


 





Подготовка решения на переустройство и (или) перепланировку жилых  








